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 1 Ingresa con las respectivas credenciales de administrador. 

Identifica y selecciona la ruta MediClinic > Registrar 

Usuario del Sistema 
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 2 Identifica y selecciona la opción Incluir. 

 3 Digita los campos requeridos para registrar el usuario. 
Digita el login del 

usuario, de acuerdo 

a la estructura 

requerida en la 

Institución. 

Digita nombre 

completo del 

usuario. 

En caso de ser un usuario 

Medico, es necesario asociar el 

médico, previamente registrado 

Digita la respectiva 

contraseña del usuario. 

Selecciona la empresa 

previamente registrada. 

Aplica para usuarios 

Médicos (Soporte Técnico) 

En caso de que el usuario 

requiera acceso web, 

marcar la opción Sim  

Para usuarios activos, es 

necesario marcar la 

opción Sí 
Guarda los ajustes 

realizados. 



 

 

PASO A PASO 

CREACIÓN Y LIBERACIÓN DE USUARIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Para el respectivo proceso de registrar usuarios en MediClinic, es 

muy importan tener presente, los permisos y grupos que van 

asociados al mismo. 

 4 Registrar grupo de usuarios 

Nota 

Identifica y selecciona la opción  

MediClinic > Registrar Grupo de Usuarios 

Por defecto MediClinic, tiene registrado 

diferentes grupos, que permiten un correcto 

trabajo de los usuario

s, dependiendo su rol Selecciona la opción Incluir, para registrar un 

nuevo grupo de usuarios. 

Nombre del Grupo de Usuarios 

Descripción del Grupo de Usuarios a registrar. 

Modificar Grupo de Usuarios 

Eliminar Grupo de Usuarios 
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 5 Liberar grupo de usuarios 

Identifica y selecciona la opción  

MediClinic > Liberar Grupo 

Identifica y selecciona el grupo, 

que se requiere liberar. 

Identifica y selecciona la opción 

Continuar. 
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MediClinic tiene por defecto diferentes grupos registrados, que 

pueden ser asignados, a usuarios de acuerdo a su rol. En caso de 

ser necesario la creación de un grupo específico, se recomienda 

solicitar el apoyo del equipo Medilab, para realizar el proceso, 

Nota 

Identifica y selecciona los 

permisos que se requieren 

asociar al grupo. 

Guarda los cambios realizados. 

 6 Liberar usuarios 

Identifica y selecciona la opción  

MediClinic > Liberar Usuarios 
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Identifica y selecciona el usuario, 

que se requiere liberar. 

Identifica y selecciona la opción 

Continuar. 

Identifica y selecciona los 

grupos que se requieren 

asociar al usuario. 

Guarda los cambios realizados. 
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